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Papildu budZeta konsultaciju uzskaite un atskaites sagatavosana ir javeic IKVD KVS uzskaites rika
(adrese: https://kvs.ipas.Iv/). Lietotajvards un informacija par paroles iestatiSanu ir nosttita uz pasvaldibas
oficialo e-pasta adresi.

lelogojoties IKVD KVS rika, kreisaja rikjosla ir sadala ir jadodas uz sadalu “Pasvaldiba” (skat.Attélu
Nr.1), uz kuras uzklikSkinot ir pieejamas divas sadalas:

1.”Atsttitas atbalsta uzskaites lapas”

2.Darba laika uzskaites lapas
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Attels Nr.1 Datu bazes vide un sadalas

o Sadala “Atsiititas darba laika uzskaites lapas” paSvaldibai ir iespgjams skatit izglitibas iestazu
iesiititas pedagogu konsultaciju uzskaites lapas, tas apstiprinat vai noraidit, un sekot to statusam.
S ir darba vide ienakosajam uzskaites lapam un darbojas ka starpliktuve — ir jaseko Iidzi, lai $aja
sadala ienakusas lapas tiek apstiprinatas (vai savlaicigi koordingti precizgjumi, lai tas ir iespgjams
apstiprinat). Tikai tas lapas, kas $aja sadala ir statusa “Apstiprinats” varés manuali pievienot DLUV
(veikt savienoSanu), un ieklaut attiecinamajas izmaksas. Peéc tam, kad apstiprinatas lapas bis
pievienotas DLUV (savienotas ar to), tas $aja sadala vairs neparadisies, lidz bridim, ja tas no DLUV
atvienos, piem&ram — lai veiktu precizéjumus. Pirms atskaites iesniegSanas/nosttisanas IKVD, ir
japarliecinas, ka $aja sadala nav palikusas kadas uzskaites lapas, kuras vél kadu iemeslu d&| nav
apstiprinatas, vai savienotas ar DLUV.

e Sadala “Darba laika uzskaites lapas” tick sagatavotas konkréta perioda darba laika uzskaites lapas
(viena lapa par vienu ménesi uz pasvaldibu). DLUV par pasvaldibu vares izveidot tikai tad, kad
pasvaldiba sadala “Atsiititas darba laika uzskaites lapas” ir sagatavojusi (apstiprinajusi)
pedagogu uzskaites lapas, jo lai izveidotu DLUV parskatu, biis nepiecie$ams pievienot datus no
sadalas “Atsutitas darba laika uzskaites lapas™ (savienot apstiprinatas uzskaites lapas ar konkréta
méneSa DLUV).


https://kvs.ipas.lv/

Iesiitito uzskaites lapu skatiSana un apstiprinasana/noraidiSana
Lai skatitu iesttitas uzskaites lapas:

e Ielogojas https://kvs.ipas.lv/ datu bazé un kreisaja puse rikjosla dodas uz sadalu—> pasvaldiba >
“Tesatitas atbalsta uzskaites lapas”.

e Uzskaites lapas, kuras pedagogi vai izglitibas iestade ir iesttijusas izskatiSanai ir ar statusu
“nositits saskanoSanai”. Lai atvértu un skatitu iesttito pedagoga konsultaciju uzskaites lapu, ar
kursoru dodas uz attiecigo ierakstu un, noklikskinot uz ieraksta, to atver.

Konsultaciju uzskaites lapa (skat.Att€lu Nr.2) ir vai nu manuali, vai ar Excel datnes palidzibu ievadita
konsultaciju uzskaite un pievienota konsultaciju uzskaites saskanota (parakstita) lapa. Ja atbalsta uzskaites
lapas kartina sadala “datu importa datne” ir redzams pievienots fails (attéla Nr.2 atziméts ar *), tad ir veikts
datu imports, bet ja nav, tad dati ir ievaditi manuali. Uzskaites lapam ir jabiit pievienotam parakstitam (vai
e-parakstitam) konsultaciju uzskaites dokumentam, kas apliecina ievaditos datus.

Pirms konsultaciju uzskaites lapas saskanosanas Pasvaldiba ir japarliecinas, vai ievaditais stundu skaits

atbalsta uzskaites lapa atbilst parakstitajai pedagoga konsultaciju uzskaites lapai, t.i. — vai apstiprinajuma

datne (1.) sakrit ar atbalsta uzskaites lapa noradito (2.). Péc informacijas salidzinaSanas, lapas augsgja
- A

izvelnes josla, zem pogas ar trijstiira simbolu ( ) iesp&jams mainit atbalsta uzskaites lapas statusu

— 10 Apstiprinat vai Nosiitit parskatiSanai (3.). (skat. Att€lu Nr.2)

Izvéloties statusu:

Apstiprinat: lapa iegiist statusu Apstiprindts un to biis iesp&jams savienot ar DLUV.

Nosiitit parskatiSanai: lapa tiek noraidita un atgriezta izglitibas iestadei preciz€Sanai.
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Attels Nr.2. Atbalsta uzskaites lapas skatisana un statusa maina


https://kvs.ipas.lv/

1. Darba laika uzskaites kopsavilkuma sagatavosana :
e lelogojas https://kvs.ipas.lv/ datu bazeé un kreisaja pusé rikjosla dodas uz sadalu->
pasvaldiba > “darba laika uzskaites lapas” (1.) (skat. Attélu Nr.3).

Lai izveidotu darba laika uzskaites lapas sagatavi par konkréto ménesi, sadalas “Darba laika
uzskaites lapas” augsgja riku josla klikskina uz zala “+” simbola (2.) (skat. Att€lu Nr.3),
uznirstosaja loga aizpilda nepieciesamos laukus un sagatavi saglaba (skat. Attélu Nr.4).
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Attéls Nr.3. Darba laika uzskaites lapas izveide
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Attels Nr.4.Darba laika uzskaites lapas aizpildisana

Lai DLUV veidotos aprekins, ir nepiecieSams (3.) piesaistit apstiprinatas atbalsta uzskaites lapas (skat.
Attelu Nr.4).

Lai piesaistitu atbalsta uzskaites lapas, DLUV kopsavilkuma sagatavé sadala “uzskaites veidlapas” spiez
uz pogas “savienot” (skat.Att€lu Nr.5), un paradisies logs, kura ir iesp&jams atzimét tas lapas, kuras ir
iesp&jams pievienot DLUV kopsavilkumam (saraksta paradisies tas, lapas, kuras ir apstiprinatas sadala
“Atsutitas darba laika uzskaites lapas”).


https://kvs.ipas.lv/
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Attels Nr.5. Apstiprinato atbalsta lapu piesaistisana DLUV

Kad atbalsta uzskaites lapas biis piesaistitas konkrétajai DLUV lapai, tas paradisies DLUV sadala “atbalsta
uzskaites lapas” un DLUV sadala “Pamatdati” dala veidosies aprekins. P&c atbalsta lapu pievienoSanas
DLUYV ir jasaglaba. (skat.Attelu Nr.5)

P&c tam, kad atbalsta uzskaites lapas ir pievienotas DLUV kopsavilkuma, tas vairs neradisies kopgja sadala
(darba vidg jeb starpliktuve) “Atsititas darba laika uzskaites lapas”.

NB! Ja gadijuma DLUYV ir pievienota kada atbalsta lapa, kuru tomé&r ir nepiecie$ams precizet, ta ir jaatvieno
no DLUV kopsavilkuma, ko var izdarit atzimejot konkrétu pievienoto lapu un spiezot uz pogas “atvienot”
(sk.Attelu Nr.6). Lapa p&c atvienoSanas atgriezisies sadala “Atstititas darba laika uzskaites lapas”, kur tai
vares nomainit statusu uz “nosiitit parskatiSanai”.

[ Atbalsta uzskaites lapas
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Attels Nr.6 Atbalsta uzskaites lapu pievienosanas un atvienosSanas iespéjas

Kopsavilkuma lapa ir jasavieno visam atbalsta uzskaites lapam, un pirms kopsavilkuma sagatavoSanas
(drukasanas), japarliecinas, ka zem pogas “savienot” nav palikusi kada nepievienota lapa, ka ari, ka darba
sadala (starpliktuve) “Atsutitas darba laika uzskaites lapas” nav palikusi kada lapa, kas nav nonakusi Iidz
statusam “apstiprinats” un tadel neparadas $aja sadala “Savienot”. Kad visas lapas atbalsta uzskaites lapas



ir pievienotas, nepiecieSams sagatavot kopsavilkuma tabeli, kuru to izdrukat, parakstit un pievienot
kopsavilkumam ka gala saskanoto gala dokumentu.

2. DLUV kopsavilkuma faila lejupielade, saskanota dokumenta pievienos$ana un atskaites
iesniegSana.

No ievaditas uzskaites DLUV lapa, datu baze sagatavo lejupieladéjamu uz pasvaldibu kopg&ju
darba laika uzskaites lapu (sk.Att€lu Nr.7), kuru nepiecieSams izdrukat, parakstit no sagatavotaja
un paraksttiesigas pasvaldibas amatpersonas puses un pievienot, pie darba laika uzskaites lapas ka
apliecinoSu dokumentu.
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Attels Nr.7. Sistémas generétd darba laika uzskaites lapa — atskaite

Lai skatitu un izdrukatu darba laika uzskaites lapu, attiecigd ménesa darba laika uzskaites lapa
augsgja rikjosla jaspiez poga ar printera att€lu (1.) un zem tas ir iesp&ja lejupieladét sagatavoto
darba laika uzskaites lapu Word formata. Kad dokuments ir parbaudits un parakstits, to
nepiecieSams vai nu ieskenéta veida, vai e-doc formata pievienot ka izdevumus pamatojoSo
dokumentu darba laika uzskaites lapa sadala “apstiprindgjuma dokumenta datne (2.). Kad datne ir
pievienota un uzskaites lapa ir pabeigta sagatavot, tad lapu iesniedz Projektam, darba laika
- &

uzskaites lapas aug$gja rikjosla spiezot uz ( ) zZimes un izveloties statusu ‘“nositit
apstiprinasanai”. (skat.Att€lu Nr.8)
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Attels Nr.8. Darba laika uzskaites lapas lejupielade un iesniegsana

P&c darba laika uzskaites lapas nosttiSanas (iesniegSanas Projektam), darba laika uzskaites lapu

loga attieciga lapa iegiis statusu “Nositits apstiprinasanai”. (sk.Att€lu Nr.9)
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Attéls Nr.9. Darba laika uzskaites lapu saraksts
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Ligums ieverot datu iesniegSanas terminus un iesniegt saskanotu darba laika uzskaites
kopsavilkumu par Papildu konsultaciju istenoSanu tam paredzetajos terminos. Finanséjums par
Papildu budZeta konsultacijam tiek parskaitits tikai pec atskaiSu iesniegSanas, norékinoties par

faktiski 1stenoto darbu.

Paldies!



